第二报告厅借用申请表
	申请单位
	

	申请人
	
	联系电话
	

	借用事由
	注：学术报告或会议等活动请写清内容。

	借用
起始时间
	201   年   月   日；星期    ；    ：     至    ：    

	申请单位意见
	负责人（签名）：       

201   年   月   日   （单位盖章）

	国 际
教育学院
意   见
	负责人（签名）：       

            201   年   月   日   （单位盖章）

	设备状况登记
	多媒体
	音响
	话筒
	卫生
	签名

	借用前
	
	
	
	
	

	借用后
	
	
	
	
	


注意事项：
1．若使用时间冲突，优先满足学校大型会议和重要活动。
2．自备电脑，须提前申请；报告厅使用结束须复原线路。
3．报告厅严禁私接灯光等大功率用电设备，严禁擅自动用调音等电子设备，严禁抽烟、吐痰、乱扔杂物，不准悬挂气球、彩带等装饰物。

4. 使用单位须事先提供详细的活动议程和播放内容。

5. 使用后负责打扫卫生、恢复原状，损坏物品、设备等须照价赔偿。
6．附则：本条例由新乡医学院国际教育学院负责。
国际教育学院（制）
